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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 
procedurii operationale 
 

 Elemente privind 
responsabilii/ 
operatiunea 

 
Numele si 
prenumele 

 
Functia 

 
Data 

 
Semnatura 

1 2 3 4 5 
1.1. Elaborat  Dezso Alina 

TălmaciuăMirela 
Profesor 
Profesor 

26. 09.2016  

1.2. Verificat  Ana Aurelia Director 27. 09.2016  
1.3 Aprobat  Consiliul de 

AdministraĠie 
Cadre 
didactice, 
reprezentanĠiăaiă
CL,ăpărinĠi. 

 
 
28. 09.2016 

 

 
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor  procedurii operationale  

  
Editia/ revizia in 

cadrul editiei 
 

 
Componenta revizuita 

 
 

Modalitatea reviziei 
 

Data de la care se 
aplica prevederile 
editiei sau reviziei 

editiei 
1 2 3 4 

2.1. Editia 1 x x 1 octombrie 2016 
2.2. Revizia 1    

 
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii 
operationale  

 
 
 
 
 

  
Scopul 

difuzării 
 

Exemplar 
nr._____ 

Compartiment 
 

FuncĠia 
Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 
3.1. Aplicare 1 Management Director  ANA Aurelia 29.09. 2016  
3.2. Aplicare 2 Didactic  Prof.ăînv.ăpreşc. DEZSO Alina 29.09. 2016  
3.3. Aplicare 3 Didactic  Prof.ăînv.ăpreşc. LEACH Ramona 29.09. 2016  
3.4. Aplicare 4 Didactic  Prof.ăînv.ăpreşc. MÂğIUăCarmen 29.09. 2016  
3.5. Aplicare 5 Didactic  Prof.ăînv.ăpreşc. TAT Ramona 29.09. 2016  
3.6 Evidenta 6 Didactic auxiliar Secretar  MARCU Daniela 29.09. 2016  
3.7 Arhivare 7 Didactic auxiliar Secretar  MARCU Daniela 29.09. 2016  
3.8 Alte 

scopuri 
8 - - - - - 
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4. Scopul procedurii operationale 

4.1. Stabileşteăunăcadruăgeneralăunitarădeă identificare,ă analizăă şiă gestionareă aă riscuriloră înă ceăpriveşteămobilităĠileă înă
scopulăformăriiăprofesionale,ăprinăProgramul Erasmus+. 

4.2. FurnizeazăăpersonaluluiăşiăconduceriiăGrădiniĠeiăcuăProgramăprelungită„FloareădeăcolĠ”ăBrad un instrument care 
faciliteazăă gestionareaă riscuriloră într-ună modă controlată şiă eficient,ă pentruă atingerea obiectivelor prestabilite în 
cadrul mobilităĠilorăErasmus+; 

4.3. FurnizeazăăoădescriereăaămoduluiăînăcareăsuntăstabiliteăşiăimplementateăacĠiunile/ămăsurile/ă    
      dispozitiveleădeăcontrolămeniteăsăăprevinăăapariĠiaăriscurilor 
 
5. Domeniul  de  aplicare 

5.1. Proceduraăseăutilizeazăădeăcătreăcompartimentul Management şiăcompartimentulăDidacticădin cadrul GrădiniĠeiăcuă
ProgramăPrelungită„FloareădeăcolĠ”ăBrad înăvedereaăgestionăriiăriscurilorăcareăpotăafectaămobilitatea cadrelor didactice 
înăscopulăformăriiăprofesionale,ăînăcadrulăproiectuluiă„Creative&CriticalăMind”,ăErasmus+,ănr.ăreferinĠăăproiect:ă2016-
1-RO01-KA101-024292. 

 
6. DocumenteăădeăăreferinĠăăaplicabileăactivităĠii procedurale 

   
6.1. Reglementari internaĠionale 

(1)ăStandardeleăinternaĠionaleădeămanagement al riscului:  

ISO 31000:2009, Risk management – Principles and guidelines, 

IEC 31010:2009, Risk management - Risk assessment techniques. 

 
6.2. Legislatie primară 

(1) Ghidul programului Erasmus+, 2016. 

6.3. Alteădocumente,ăinclusivăreglementăriăinterne 

(1) Metodologieădeăimplementareăaăstandarduluiă11ă"Managementulăriscurilor",ăelaboratăădeăUnitateaăcentralăădeă
armonizareă aă sistemeloră deă managementă financiară şiă controlă (manualulă esteă postată peă paginaă web: 
www.mfinante.ro,ălaăsecĠiuneaă„ăSistemeădeămanagementăfinanciarăşiăcontrol); 

(2) ContractulădeăfinanĠareăşiăanexeleăacestuia. 

(3) Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006 - ANEXA 12 

 

 

 

 

http://www.mfinante.ro/
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7. DefiniĠiiăăşiăăprescurtăriăale termenilor utilizati in procedura operationala 

 
       7.1.  DefiniĠii ale termenilor: 

(1) Mobilitate în scopul formării profesionale 

(2) EGR - evaluareaăşiăgestionareaăriscului, 

(3) Control intern = orice acĠiune/măsurăăprovenităădinăorganizaĠie,ăluatăăînăscopulăgestionăriiăriscurilor; 

(4) Gestionarea riscurilor sau managementul riscurilor = toate procesele privind identificarea, evaluarea, luarea de 
măsuriă deă atenuareă sauă anticipareă aă acestora,ă revizuireaă periodicăă şiă monitorizareaă progresului,ă stabilireaă
responsabilităĠilor; 

(5) Risc = posibilitatea de a se produce un eveniment care ar putea avea un impact asupra îndeplinirii obiectivelor; 

(6) Risc inerent ţăexpunereaălaăunăanumităriscăînainteăsăăfieăluatăăvreoămăsurăădeăatenuareăaălui; 

(7) Risc rezidual = expunereaăcauzatăădeăunăanumităriscădupăăceăauăfostăluateămăsuriădeăatenuareăaălui,ăpresupunândăcăă
măsurileăsuntăeficace; 

(8) Probabilitatea de materializare a riscului = posibilitateaăsauăeventualitateaăcaăunăriscăsăăse realizeze; 

(9) Impactul = consecinĠaă(efectul)ăasupraărezultateloră(obiectivelor)ădacăărisculăs-ar materializa; 

(10)Expunere la risc = consecinĠele,ăcaăoăcombinaĠieădeăprobabilitateăşiăimpact,ăpeăcareăleăpoateăresimĠiăoăorganizaĠieă
în raport cu obiectivele prestabiliteăînăcazulăînăcareărisculăseămaterializează; 

(11)Evaluarea riscului ţă evaluareaă consecinĠelorămaterializăriiă risculuiă înă combinaĠieă cuă evaluareaă probabilităĠiiă deă
materializare a riscului; 

(10) Registrul riscurilor = document integrator al gestiunii riscurilor,ă cuprinzândă oă sintezăă a 
informaĠiilorăşiădeciziilorăluateăînăurmaăanalizeiăriscurilor. 

 
 7.2.  Abrevieri ale termenilor 

 
Nr. 
Crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. P.O. Procedura operationala 
2. E Elaborare 
3. V Verificare 
4. A Aprobare 
5. Ap. Aplicare 
6. Ah. Arhivare 
7. F Formular  
8. EGR Echipele de gestionare a riscurilor 
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8. Descrierea procedurii operaĠionale 

8.1.  Identificarea şi evaluarea riscurilor 

(1) înăaceastăăetapăăseădesfăşoarăăurmătoareleăactivităĠi: 
1. seăidentificăădificultăĠiăcareăseăpotăiviăpeăparcursulămobilităĠiiăînăscopulăformăriiăprofesionale, şiăcareăar 

putea avea ca efect realizarea parĠialăăaăobiectivelorăacesteia; 

2. inventarierea cauzelor careăgenereazăăproblemele,ăseădescriuăcircumstanĠeleăcareăfavorizeazăăapariĠiaălor,ă
seădeterminăăconsecinĠeleăasupraăobiectivelor; 

3. seăestimează,ăpeăoăscalăăînă5ătrepte,ăprobabilitateaădeămaterializareăaărisculuiăşiăimpactul.ă  

(2) ResponsabilulăcuăasigurareaăcalităĠii,ăînăcolaborareăcuăresponsabilulăSSMăalăgrădiniĠei,ăidentifică,ăanalizează,ă
evalueazăăşiăprioritizeazăăriscurileăcareăpotăafectaădemersul propus, deplasarea în Spania, participarea la curs; 

(3) formuleazăăoăopinieăcuăprivireălaămăsurileăcareătrebuieăluateăpentruăaăcontrola orice risc identificat; 

(4) completeazăă Formularulă alertăă laă riscă (Anexa 1), ataşândă laă acestaă documentaĠiaă riscului,ă acesteaă fiindă
prezentateăapoiădirectoruluiăgrădiniĠei. 

(5) directorul analizează aspectele prezentateămaiăsus,ăînăvedereaăluăriiăuneiădecizii. 

(6) directorul grădiniĠeiăpropuneăunaădinăurmătoareleăalternativeădeăabordareăaăriscurilor: 

(a) acceptarea riscurilor, înăcazulăînăcareăseăapreciazăăcăărisculăareăoăexpunereăredusă,ăiarăbeneficiileăcontrolăriiă
riscurilorăsuntăreduseăraportatălaăcosturileăaferenteămăsurilorădeăcontrolăceăarătrebuiăintroduse; 

(b) supravegherea riscurilor, înăcazulăînăcareăseăapreciazăăcă,ădeşiăriscurileăauăunăimpactăsemnificativ,ăşanseleădeă
apariĠie/repetareăsuntăfoarteăreduse,ăiarăresurseleălimitateăceăpotăfiăalocateăimpunăamânareaăimplementăriiăunoră
măsuriădeăcontrol; 

(c) evitarea riscurilor, prinăeliminarea/restrângereaăactivităĠilorăcareăgenereazăăriscurile; 

(d) transferarea riscurilor, atunciăcândăexistăăposibilitateaăgestionăriiăriscurilorădeăunăterĠăspecializat; 

(e) tratarea riscurilor, atunciăcândăluareaămăsurilorădeăcontrolăesteăasumată. 
 

8.2. Răspunsul la risc - Controlarea riscurilor 

(1) înă aceastăă etapăă seă fixeazăă atitudineaă faĠăă deă riscă (acceptare,ă monitorizare,ă externalizare, 
transferare sau tratare),ăseăidentificăămăsurile posibile ce pot fi luate astfel încât riscurile săăfieăcontrolateă
satisfăcător. 

 

(2) directorulă împreunăă cuă ceiă doiă responsabiliă (CEACăŞIă SSM)ă elaboreazăă procedura de management al 
riscului în cadrul mobilităĠilorăErasmus+,ăcareăvaăaveaăanexateăurmătoareleădocumente:ăfişaădeăinstruireă 
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 colectivăă privindă securitateaă şiă sănătatea,ă gestionareaă riscurilor pe durata mobilităĠii (Anexa 2), tabel 
nominalăcuăsemnăturaăcadrelorădidacticeăparticipanteălaămobilitateăcareăauăluatălaăcunoştinĠăăprevederileă
procedurii (Anexa 3). 

 

8.3. Implementarea şi acţiunilor/măsurilor de control al riscului 

 

(1) înă aceastăă etapăă seă realizeazăă instructajulă colectivă ală participanĠiloră laă mobilitate,ă seă prelucreazăă
procedura privind securitateaă şiă sănătatea,ă gestionareaă riscurilor pe durata mobilităĠii/stagiului de 
formare,ăreguliădeăgrup,ămăsuriădeăurgenĠăăînăcazulăapariĠieiăuneiăsituaĠiiăneprevăzute. 

(2) seăelaboreazăăunăchecklist (Anexa 4) careăconĠineănumeleădocumentelorănecesareăînătimpulăcălătorieiăşiă
peăperioadaăparticipăriiă laăcurs;ă suntăprezentateăhărĠiăcuă locaĠiaă aeroportului,ă aă centruluiădeă formare,ă aă
locului de cazare; se creazăăoăbazăădeădateăcareăconĠineăinformaĠiiăesenĠialeăînăcazădeăurgenĠăă(numărădeă
urgenĠăă Spania,ă frazeă utile,ă conciseă - înă limbaă spaniolăă şiă înă limbaă engleză,ă numără deă telefonă ală
coordonatoruluiădeăcursădinăSevilla,ănumereleădeătelefon,ăverificateăşiăactualizateăaleăcelorlalĠiămembriiăaiă
grupului,ăaplicaĠiiămobileădeălocalizareăprinătelefonă- GPS). 

 
8.4. Revizuirea şi raportarea riscurilor 

(1) înăcazulăînăcareăapareăoăsituaĠieădeăriscăcareăaăfostăgestionatăăconformăprocedurii,ăresponsabilulăCEACăvaă
avea obligaĠiaădeăaăcompletaăFişa de urmărire a riscului (Anexa 5), în scopul determinăriiăniveluluiădeă
eficienĠăăaăprocedurii,ădarăşiădeăaăpropuneăalteămodalităĠi îmbunătăĠite de gestionare a riscului;  
 

(2) seărevizuieşteăproceduraădeămanagementăalăriscului. 
 

 
9. ResponsabilităĠi 

9.1. ParticipanĠiiălaămobilitate: 

(1) participăălaăinventariereaăproceselor/activităĠilor/operaĠiunilorăînărelaĠieăcuăobiectiveleăgenerale/specifice; 

(2) identificăăşiărealizeazăăoăevaluareăpreliminarăăaăriscurilor; 

(3) formuleazăăopiniiăcuăprivireă la măsuriădeăcontrolăpentruăriscurileă identificate,ăpeăcareăleăconsemneazăă înă
Formularulădeăalertăălaărisc; 

(4) implementeazăăinstrumentele/măsurileădeăcontrol, respectând procedura de management al riscului. 

9.2. ResponsabiliiăCEACăşiăSSM: 

(1) colectează,ăînregistrează,ăanalizează,ăselecteazăăşiăclaseazăăFormulareleădeăalertăălaărisc; 

(2) propun măsuriădeăcontrolăpentruăriscurileăidentificate; 
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(3) informeazăădirectorul,ăcontribuieălaăidentificareaăsoluĠiilor,ăelaboreazăădocumenteăspecificeă(proceduraă
operaĠionalăădeămanagementăalăriscului,ăfişăăcolectivăădeăinstruire,ăbazăădeădateăcuăinformaĠiiăutileăînăcazădeă
pericol/urgenĠe). 

(4) completeazăăFişa de urmărire a riscului, dacăăesteăcazul; 

(5) coordoneazăăactivităĠileădeăpunereăînăaplicareăaămăsurilorădeăcontrolăalăriscurilor; 

(6) monitorizeazăăaplicareaăacĠiunilorăşiămăsurilorădeăcontrol; 

(7) evalueazăăexpunereaălaăriscădupăăintroducereaămăsurilorădeăcontrolăintern. 
 

9.3. Directorul: 

(1) asigurăăcadrulăorganizaĠionalăşiăprocedural pentruăpunereaăînăaplicareăaămăsurilorădeăcontrolăintern; 

(2) numeşteăresponsabilulăcuăriscurile; 

(3) ia decizii specifice managementului riscului, 

(4) elaboreazăădocumenteăreglatoare; 

(5) monitorizeazăăimplementareaămăsurilorădeăprevenĠie,ăinformările,ăinstruirile,ăperiodicitateaăşiărelevanĠaă

acestora. 

 
9. Anexe, formulare, inregistrari, arhivari 

 

Anexa 1 - Formularăalertăălaărisc; 
Anexa 2 - FişaădeăinstruireăcolectivăăprivindăsecuritateaăşiăprotecĠiaăpersoaneiăşiăaăbunurilorăpeădurataăcălătoriei,ă 
Anexa 3- Tabel nominală cuă semnăturaă cadreloră didacticeă participanteă laă mobilitateă careă auă luată laă cunoştinĠăă
prevederile procedurii, 

Anexa 4 - Fişăădeăurmărireăaăriscului, 

Anexa 5 - ExempluădeăevaluareăaăprobabilităĠiiădeăapariĠieăaăriscurilorăşiăaăconsecinĠelor, 

Anexa 6 – Lista responsabililor cu elaborarea si actualizarea sistematica a registrului de riscuri pentru   

                 MobilităĠiăErasmus+. 
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Anexa 1 
FORMULARăăALERTĂăLAăRISC 

MobilităĠiăErasmus+ - Cursădeăformareă„Creative&CriticalăMind”,ăSevilla,ăSpania, 
În cadrul proiectului 2016-1-RO01-KA101-024292 

2 -8 octombrie 2016 
 

DEPARTAMENTUL:ăăPROIECTEăŞIăPROGRAMEăEUROPENE 
MANAGEMENTUL RISCULUI 
DETALII PRIVIND RISCUL 
Descrierea riscului Riscul identificat: DificultăĠiăînătimpulăcălătorieiăpeărutaăTimişoara-Bruxelles – 

Sevilla sau retur. 
Cauza: UnulăsauămaiămulĠiămembriiăaiăgrupuluiădeămobilitateăauăuitatăunăanumită
documentăsauănuăauăştiutăcăăesteănecesar. 
Impactul: Incapacitatea de a participa la mobilitate, sau periclitarea bunei 
desfăşurăriăaăacesteia. 

Evaluarea riscului Probabilitatea riscului 
 

  X   
1 2 3 4 5 

1-rar; 2-puĠinăprobabil;ă3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur. 
Impactul riscului 

 
   X  

1 2 3 4 5 
1-nesemnificativ; 2-minor; 3-moderat; 4-major; 5-critic. 

Expunere: Incapacitatea de a identifica zborul, poarta de îmbarcare, bagajul de 
mână/calăădepăşeşteăcantitateaăpermisă,ădificultăĠiăînărecuperareaăbagajuluiădeăcală,ă
pierderea bagajului. 

Tratarea riscului AcĠiuniăpreventiveărecomandate:  
- Informareaălegatăădeădimensiunileăşiăgreutateaăbagajuluiădeămână/cală,ăimpuseădeă
companiaăaeriană, 
- prelucrareaăurmătoarelorăinformaĠiiăpuseălaădispoziĠieădeăcompaniaădeăzboră
Wizzair:”Biletăelectronic”ă(emisădupăărezervare),ăă„Documenteădeăcălătorie”,ă
„Bagaje”, 
-  încheiereaăasigurăriiădeăcălătorieăpentruăfiecareăparticipantălaămobilitate. 

DocumentaĠiaăutilizatăăpentruăfundamentareaărisculuiăidentificat: procedura de management al riscului, în 
cadrul mobilităĠilorăErasmus+. 

Nume: 
Leach Ramona, 

 Dezso Alina 
 

Semnătură:ă Data: 
5 septembrie 2016 

Nr. crt. al riscului Data primirii Decizia directorului: 
1. 5 septembrie 2016 Irelevant   

Relevant  X 
InvestigaĠiiăsuplimentare  
Îndosariere   

Completatădeăcătre: 
                                                                                                    Responsabil CEAC: Prof. Alina DEZSO               

ResponsabilăSSM:ăProf.ăMirelaăTĂLMACIU 
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ATENğIONARE! 
TransportulădeălaăaeroportălaăhotelăşiăreturăesteăasiguratădeăcătreăiDevelop.ăElementeădeăidentificareăpersoanăă
deăcontact:ăAlberto,ăpoartăăunălogoăiDevelop,ănr.ătelefon:ăăăăăăăă+34 615304925. 
 
Travel documents 
FAQ 
It's crucial to have all the necessary and valid travel documents with you at check-in and to comply with the visa 
requirements of the country flown from, through or into. If you are unsure what documents you'll need, please visit 
the IATA Travel Centre for more information. 
NAMES 
Please make sure that when you are booking a flight you provide the full name of the passenger accurately, exactly as 
it is written in the travel document the passenger will be using. 

In case you made a mistake during booking, please contact the Wizz Air Call Centre within 2 hours of the booking. 
After this deadline, a name change fee will have to be paid: 

 45€ăwhenăchangingătheănameăonăourăsite 
 60€ăwhenăchangingăthroughătheăWizzăAirăCallăCentre 

BAGGAGE ALLOWANCE 
When flying with WIZZ, each person can bring: 

 one small cabin bag, no larger than 42 x 32 x 25 cm  

 up to 6 pieces of checked-in baggage, weighing no more than 32 kilograms each 

 duty-free items purchased at the airport after security checks 

Larger cabin baggage and all checked-in baggage will be subject to baggage fees. Use the baggage fee calculator to 
find out how much you'll have to pay! 
Liquids can only be carried on board in a maximum 100ml large container, packed into a transparent, resealable, 1 
litre plastic bag measuring 20 x 20 cm. Your baggage will be screened at the airport. 
Additional items on board    

You can take the following items on board free of charge: 

 a coat or blanket 

 mobile phone 

 reading material for the flight 

 for children younger than 2: food for the duration of the flight and a foldable baby stroller or a small crib 

 a pair of crutches for physically disabled passengers 

 

 

 

 

http://www.iatatravelcentre.com/
https://wizzair.com/en-gb/information-and-services/contact/contact-us
https://wizzair.com/en-GB/wizzbaggagefeecalculator
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FORMULARăăALERTĂăLAăRISC 
MobilităĠiăErasmus+ - Cursădeăformareă„Creative&CriticalăMind”,ăSevilla,ăSpania, 

În cadrul proiectului 2016-1-RO01-KA101-024292 
2 -8 octombrie 2016 

 
DEPARTAMENTUL:ăăPROIECTEăŞIăPROGRAMEăEUROPENE 
MANAGEMENTUL RISCULUI 
DETALII PRIVIND RISCUL 
Descrierea riscului Riscul identificat: LipsaădocumentelorăpersonaleănecesareăînătimpulămobilităĠii. 

Cauza: UnulăsauămaiămulĠiămembriiăaiăgrupuluiădeămobilitateăauăuitatăunăanumită
documentăsauănuăauăştiutăcăăesteănecesar. 
Impactul: Incapacitatea de a participa la mobilitate, sau periclitarea bunei 
desfăşurăriăaăacesteia. 

Evaluarea riscului Probabilitatea riscului 
 

  X   
1 2 3 4 5 

1-rar; 2-puĠinăprobabil;ă3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur. 
Impactul riscului 

 
  X   

1 2 3 4 5 
1-nesemnificativ; 2-minor; 3-moderat; 4-major; 5-critic. 

Expunere: datorităădiversităĠiiădocumentelorănecesareăpeădurataămobilităĠiiă
(documenteădeăidentitate,ădeăcălătorie,ădeăparticipareălaăcursulădeăformare),ăexistăă
posibilitateaăomiteriiădeăcătreăparticipanĠiăaăunuiaăsauămaiămultorădocumenteă
necesare. 

Tratarea riscului AcĠiuniăpreventiveărecomandate: crearea unei liste de verificare (check list) 
(Anexa)pe care fiecare participant la mobilitate o va completa înainte de plecarea 
din localitatea Brad, jud. Hunedoara. 

DocumentaĠiaăutilizatăăpentruăfundamentareaărisculuiăidentificat: procedura de management al riscului, în 
cadrulămobilităĠilorăErasmus+. 

Nume: 
Dezso Alina 

 

Semnătură:ă Data: 
16 septembrie 2016 

Nr. crt. al riscului Data primirii Decizia directorului: 
2. 16 septembrie 2016 Irelevant   

Relevant  X 
InvestigaĠiiăsuplimentare  
Îndosariere   

 
Completatădeăcătre: 

                                                                                                                    Responsabil CEAC: Prof. Alina DEZSO                
ResponsabilăSSM:ăProf.ăMirelaăTĂLMACIU 
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DOCUMENTEăNECESAREăDEPLASĂRIIăÎNăMOBILITATEăÎNăCADRULăPROIECTULUIăERASMUS+ 

NR.ăREFERINğĂăPROIECT:ă2016-1-RO01-KA101-024292 

MY CHECKLIST 

                                                                                                                                                                                                    
1. DOCUMENTE PERSONALE  

- CARTE IDENTITATE  

- CARDăEUROPEANăDEăASIGURĂRIăDEăSĂNĂTATE  

2. DOCUMENTEăDEăCĂLĂTORIE  

- BILET ELECTRONIC AVION  

- CONFIRMARE WEB CHECK-INăTIMIŞOARA-BRUXELLES  

- CONFIRMARE WEB CHECK-IN BRUXELLES-SEVILLA  

- CONFIRMARE WEB CHECK-IN SEVILLA-BRUXELLES  

- CONFIRMARE WEB CHECK-IN BRUXELLES-TIMIŞOARA  

- POLIğAăDEăASIGURAREăMEDICALĂăDEăCĂLĂTORIEă„MondialăAssistance”  

- PASTRAM TOATE BOARDINGPASS-URILE  

3. DOCUMENTE NECESARE LA CURS  

- EUROPASS LANGUAGE PASSPORT  

- CV EUROPASS  

- SIMBOLURI ROMANESTI  

4. DOCUMENTE DE LUAT DE LA CURS  

- MOBILITY AGREEMENTS – CONTRACTUL TRIPARTIT  

- EUROPASS MOBILITY DOCUMENT  

- CERTIFICATE OF ATENDANCE  

5. DOCUMENTE FINANCIARE  

- FACTURA SI CHITANTA TAXA DE CURS  

- FACTURA SI CHITANTA CAZARE HOTEL, ALTE BONURI, CHITANTE, ETC.  
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FORMULARăăALERTĂăLAăRISC 
MobilităĠiăErasmus+ - Cursădeăformareă„Creative&CriticalăMind”,ăSevilla,ăSpania, 

În cadrul proiectului 2016-1-RO01-KA101-024292 
2 -8 octombrie 2016 

  
DEPARTAMENTUL:ăăPROIECTEăŞIăPROGRAMEăEUROPENE 
MANAGEMENTUL RISCULUI 
DETALII PRIVIND RISCUL 
Descrierea riscului Riscul identificat: SituaĠiiădeăpericol,ăurgenĠeămedicaleăînătimpulăcălătorieiăsauăpeăperioadaă

mobilităĠii. 
Cauza: Stareădeăsănătateăprecară,ăexpunereăinvoluntarăălaăpericol,ărătăcireădeăgrup,ăSpania-zonăă
de risc atentate teroriste. 
Impactul: Incapacitatea de a participa la cursul de formare pentru care s-a deplasat. 

Evaluarea riscului Probabilitatea riscului 
 

  X   
1 2 3 4 5 

1-rar; 2-puĠinăprobabil;ă3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur. 
Impactul riscului 

 
   X  

1 2 3 4 5 
1-nesemnificativ; 2-minor; 3-moderat; 4-major; 5-critic. 

Expunere: îmbolnăviri,ăsituaĠiiădeăurgenĠăăîn careăparticipanĠiiăsuntăsurprinşi. 
Tratarea riscului AcĠiuniăpreventiveărecomandate:  

- achiziĠionareaăuneiăhărĠiăpentruăfiecareăparticipantălaămobilitate,ăpeăcareăacestaăăoăvaăaveaă
asupraăsaăpermanent,ăadrese.ăPeăhartăăseălocalizeazăăhotelul,ăcentrulăde formare,ăzonăăcuă
taximetre/staĠiiămijlocădeătransportăînăcomun; 
- bazăădeădateăcareăconĠineăinformaĠiiăesenĠialeăînăcazădeăurgenĠăă(numărădeăurgenĠăăSpania,ă
fraze utile, concise – înălimbaăspaniolăăşiăînălimbaăengleză-înăcazădeăaccident,ăurgenĠăămedicală, 
atentatălaăsecuritateaăpersonalăăetc.,ănumărădeătelefonăalăcoordonatoruluiădeăcursădinăSevilla,ă
numereleădeătelefon,ăverificateăşiăactualizateăaleăcelorlalĠiămembriiăaiăgrupului; 
- activare serviciu roaming; 
- aplicaĠiiămobile-localizare GPS, instalate pe telefonăşiăactivate.ă 

DocumentaĠiaăutilizatăăpentruăfundamentareaărisculuiăidentificat: procedura de management al riscului, în cadrul 
mobilităĠilorăErasmus+. 

Nume: 
Dezso Alina 

 

Semnătură:ă Data: 
23 septembrie 2016 

Nr. Crt. Al riscului Data primirii Decizia directorului: 
3. 23 septembrie 2016 Irelevant   

Relevant  X 
InvestigaĠiiăsuplimentare  
Îndosariere   

 
Completatădeăcătre:  

Responsabil CEAC: Prof. Alina DEZSO,  
Responsabil SSM: Prof.ăMirelaăTĂLMACIU. 
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BazaădeădateăinformaĠiiăutileăînăcazădeăurgenĠă 

 
NumărădeăurgenĠăăSpania 112 
DiferenĠaădeăfusăorar - 1hăfaĠăădeăoraăRomâniei 
Fraze utile, concise - înălimbaăspaniolăăşiăînă
limbaăengleză-în caz deăaccident,ăurgenĠăă
medicală 

Here are some helpful Spanish medical and emergency 
phrases: 

 I’d like to report a crime: Quiero hacer una denuncia./Quiero 

denunciar un crimen. 
 I need you to send me an ambulance: Necesito una 

ambulancia./Necesito que me envíen una ambulancia.  
 My house is burning down: Mi casa está ardiendo. 
 I live at…: Vivo en… 
 Help! (emergency): socorro 
 Accident: accidente 
 Emergency services: servicios de urgencia 
 Pharmacy: farmacia 
 Doctor: médico 
 Serious illness: enfermedad grave 

Numărădeătelefonăalăcoordonatoruluiădeăcursă
din Sevilla 

Paulina Majkowska- Project Coordinator 
+34 656393065 

Numereleădeătelefon,ăverificateăşiăactualizate,ă
aleăcelorlalĠiămembriiăaiăgrupului 

1. ANA AURELIA:         0744 358 817 
 

2. DEZSO ALINA:         0745 202 147 
 

3. LEACH RAMONA     0745 562 753 
 

4. MÎğIU CARMEN        0756 871 379 
 

5. TAT RAMONA           0721 549 226 

Denumireaăşiăadresaăhotelului  Hilton Garden Inn Seville,  
Adresă: Parque Empresarial Torneo, Av. Ingeniería, 11, 
41015 Sevilla, Spania 
Telefon: +34 955 05 40 54 

 
 

https://www.google.ro/search?safe=active&biw=1280&bih=670&q=hilton+garden+inn+sevilla+adres%C4%83&stick=H4sIAAAAAAAAAOPgE-LRT9c3zMouNywwSbfQks1OttLPyU9OLMnMz4MzrBJTUopSi4sBlP5IQC8AAAA&sa=X&sqi=2&ved=0ahUKEwiY4_KWi67PAhWE2hoKHeW-DtgQ6BMIuQEwDw
https://www.google.ro/search?safe=active&biw=1280&bih=670&q=hilton+garden+inn+sevilla+telefon&stick=H4sIAAAAAAAAAOPgE-LRT9c3zMouNywwSbfQ0s9OttJPzs_JSU0uyczP08_Oyy_PSU1JT40vSMxLzSnWz0gsji_IyM9LtQKTAAZJq2BBAAAA&sa=X&sqi=2&ved=0ahUKEwiY4_KWi67PAhWE2hoKHeW-DtgQ6BMIvAEwEA
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HARTAăDEăLOCALIZAREăAăCENTRULUIăDEăFORMAREăŞIăAăLOCULUIăDEăCAZARE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Centrul de formare Euromind Project-iDevelop 
ADRESA: Cale Astronomia, Nr.1, Sevilla, Spania 
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Centrul de formare Euromind Project-iDevelop 
ADRESA: Cale Astronomia, Nr.1, Sevilla, Spania 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fişăădeăverificareăactivareăserviciuăroamingă– participanĠiălaămobilitate 
  

Nr. Crt. Numele participantului la mobilitate Serviciul roaming activat 
Da/Nu 

1.  Ana Aurelia  
2.  Dezso Alina-Florina  
3.  Leach Ramona-Maria  
4.  MîĠiuăLavinia-Carmen  
5.  Tat Ramona-Elena  
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Anexa 2 

FISA DE INSTRUIRE COLECTIVĂ  

privind analiza şiăgestionarea riscurilor laăcareăsuntăexpuşiăparticipanĠii la mobilitate în 

cadrulăproiectuluiă„Creative&CriticalăMind”- Nr. Ref. 2016-1-RO01-KA101-024292, 

Erasmus+ 

 
întocmităăazi,ăă29 septembrie 2016 

 
 
 
 

    Subsemnata, ________________________, având funcĠia de 

______________________, am procedat la  instruirea unui număr de____ persoane de la 

GrădiniĠa cu Program Prelungit „Floare de colĠ”- Brad, conform tabelului nominal de pe verso, 

în domeniul securităĠii şi sănătăĠii, gestionarea riscurilor pe durata mobilităĠii în scopul 

formării profesionale, în cadrul proiectului „Creative&Critical Mind”,  în perioada 2 – 8 

octombrie 2016. 

    În cadrul instruirii s-au prelucrat următoarele materiale: 

 Procedura privind securitatea şi sănătatea, gestionarea riscurilor în cadrul 

mobilităĠilor Erasmus+ şi anexele acesteia; 

 Termeni şi condiĠii rezervări low cost, Vola.ro; 

 bilet electonic de avion, cod GBZ10, emis în 5 septembrie 2016, de către compania 

Vola.ro; 

 harta oraşului Sevilla (localizarea aeroportului, centrului de formare, hotel), localizare 

aeroport South Charleroi, hotel Ibis Airport, Bruxelles, Belgia (escală peste noapte la 

retur). 

 Cheltuieli eligibile grant Erasmus+, păstrarea documentelor justificative. 

    

 Prezenta fişă de instructaj se va păstra la dosarul proiectului .  

 

                Verificat,                Semnătura celui care a 

         DIRECTOR, Prof. Aurelia ANA                                       efectuat instruirea 
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Anexa 3 

  

TABEL NOMINAL 
cu persoanele participante la instruire 

 
    SubsemnaĠii,  am fost instruiĠi şi am luat cunoştinĠă de materialele prelucrate şi 

consemnate în fişa de instruire colectivă privind securitatea şi sănătatea, gestionarea 

riscurilor în timpul mobilităĠii în scopul formării profesionale, în cadrul programului Erasmus+,  

şi ne obligăm să le respectăm întocmai. 

 
 

Nr. crt. Numeleăşiăprenumele Actăidentitate/grupaăsanguină Semnătura 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

 
 
 
 
 
  
Numele şi prenumele persoanei      

care a primit un exemplar                             Semnătura 
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ExempluădeăevaluareăaăprobabilităĠiiădeăapariĠieăaăriscurilorăşiăaăimpactului/consecinĠelor 
 

a) Evaluarea probabilităĠiiădeăapariĠieăaăriscurilor  

Nivel probabilitate ExplicaĠie 
R a r  EsteăfoarteăpuĠinăprobabilăsăăseăîntâmpleăpeăoăperioadăălungăădeă

timp ( 3 -5  ani); nu s-aăîntâmplatăpânăăînăprezent 
PuĠinăprobabil EsteăpuĠinăprobabilăsăăseăîntâmpleăpeăoăperioadăălungăădeătimpă

( 3 -5  ani); s-aăîntâmplatădeăfoarteăpuĠineăoriăpânăăînăprezent 
Posibil Esteăprobabilăsăăseăîntâmpleăpeăoăperioadăămedieădeătimpă( 1 -3  

ani); s-a întâmplat de câteva ori în ultimii 3 ani 
Poarte probabil Esteăprobabilăsăăseăîntâmpleăpeăoăperioadăăscurtăădeă timpă(Ţă1ă

an); s-a întâmplat de câteva ori în ultimul an 
Aproape sigur Esteăfoarteăprobabilăsăăseăîntâmpleăpeăoăperioadăăscurtăădeătimpă

(< 1 an); s-a întâmplat de multe ori în ultimul an 
 
 

b) Evaluareaăimpactului/consecinĠelorăriscurilor  

NivelăconsecinĠe/ăimpact ExplicaĠie 
1 Nesemnificativ Cuă impactă foarteă scăzută asupraă activităĠilorădirecĠieiă

şiăîndeliniriiăobiectivelorăşi/sauăfărăăimpactăfinanciar 
2 Minor Cuă impactă scăzută asupraă activităĠiloră direcĠieiă şiă

îndeliniriiă obiectiveloră şi/sauă cuă impactă financiară
foarteăscăzut 

3 Moderat Cuă impactă mediuă asupraă activităĠiloră direcĠieiă şiă
îndeliniriiă obiectiveloră şi/sauă cuă impactă financiară
mediu 

4 Major Cu impact major asupra activităĠiloră direcĠieiă şiă
îndeliniriiă obiectiveloră şi/sauă cuă impactă financiară
major 

5 Critic Cuă impactă semnificativă asupraă activităĠiloră direcĠieiă
şiă îndeliniriiă obiectiveloră şi/sauă cuă impactă financiară
semnificativ 
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Anexa 6 

c)Stabilire scor general risc: probabilitate x impact 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d) Stabilirea nivelului de tolerare  
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