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Activitate atribuită: stare:

Echipa de 

implementare a 

proiectului

terminată

Director, Prof. 

Aurelia ANA,                      

Prof. Alina DEZSO

terminată

Director, Prof. 

Aurelia ANA               

                      

LANSAREA 

PROIECTULUI
terminată

Echipa de 

implementare a 

proiectului

terminată

Responsabili 

activităţi de pregătire 
premergătoare 

mobilităţii

terminată

Persoana de contact, 

Prof. Alina Dezso
terminată

terminată

Responsabil financiar terminatăGestionarea documentelor financiare - 

date cont euro, dovada plăţii taxei de 
preînscriere curs

Comunicarea cu furnizorul de formare. Transmiterea 

documentelor solicitate: Registration Forms, Teacher's 

Profile Forms, Mobility Agreements.

MANAGEMENT FINANCIAR

Elaborarea programelor de pregătire lingvistică (Lb. engleză, Lb. spaniolă), pedagogia cursului, culturală (identificarea nevoilor de pregătire, stabilirea 
programului de pregătire, orar, locaţie), informarea participanţilor.

Participarea în cadrul 

reuniunii de informare şi 
consiliere, organizată de 

către AN.

MANAGEMENT TEHNIC

Lecturarea scrisorii de feed-back transmise de către AN, parcurgerea formularului de 
aplicaţie, proiectarea activităţilor, delegarea responsabilităţilor echipei de proiect; 

Diagrama Gantt.

Decizia internă-
Echipa de 

implementare

Stabilirea responsabilităţilor - Fişele postului

Crearea unui topic nou pe site-ul grădiniţei. Informaţii legate de implementarea 
proiectului (programul, titlul, finanţare, durată, activitatea principală, participanţi la 

mobilitate).
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Citirea contractului de finanţare, anexe, notificări, 
transmiterea acestora către AN

DOCUMENTE CONTRACTUALE

săptămâna 1 săptămâna 2 săptămâna 3 săptămâna 4
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